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Všem sborům a kazatelským stanicím ČCE

V Praze dne 21. ledna 2010

Č.j.: ÚCK/135/2010

Pravidla pro provádění revizí v církevních sborech
Vážené sestry a bratři,

2. zasedání 32. synodu ČCE uložilo synodní radě vypracovat pravidla pro provádění revizí v církevních sborech. Synodní rada předložila návrh pravidel vypracovaný poradním odborem ekonomickým 2. mimořádnému zasedání 32. synodu. Synod tato pravidla jako závazná pro všechny revizory a církevní sbory neschválil. Synodní rada se domnívá, že neschválení dokumentu synodem bylo motivováno zejména přílišnou přísností pravidel, rozsahem povinností a práv revizorů a obavou, že v mnoha sborech nebude při závazně stanoveném rozsahu práce chtít funkci revizorů nikdo vykonávat. 

Synodní rada se nicméně domnívá, že pravidla představují seznam postupů a podnětů, které by revizoři farních sborů při své činnosti mohli brát v potaz a inspirovat se jimi při úvahách, které části sborového hospodaření mají být předmětem revize. SR upozorňuje, že pravidla nejsou závazná. Sbory a sboroví revizoři se jimi nemusí řídit a revizoři mohou provádět revizi podle svého uvážení pouze v souladu s CZ a ŘHC. Ustanovení ŘHC upravující práci revizorů však závazná jsou.

Pavel Stolař

náměstek synodní kurátorky
Řád hospodaření církve upravuje práci revizorů v čl. 3 takto:
2. Shromáždění sboru volí nejméně dva revizory a dva náhradníky (u povšechného sboru čtyři revizory a čtyři náhradníky), kteří provádějí revizi a kontroly hospodaření sboru. 

3. Revizoři jsou při své činnosti oprávněni nahlížet do všech dokladů, které se týkají činnosti a hospodaření sboru. Správní orgán sboru je povinen revizorům tyto doklady poskytnout, podle potřeby s nimi spolupracovat a pozvat je jako poradce do svého zasedání, pokud o to požádají a vymezí předmět jednání, kterého se chtějí účastnit. 

4. Revizoři předkládají shromáždění sboru nejméně jednou ročně písemnou zprávu o své činnosti, o výsledcích provedených revizí a o svém stanovisku k výsledku hospodaření a k rozpočtu sboru. Revizoři příslušného sboru vyšší úrovně mají právo z vlastního rozhodnutí nebo na výzvu správního orgánu příslušného sboru vyšší úrovně kontrolovat hospodaření sborů nižší úrovně po předchozím projednání s jejich správními orgány. 
Synodní rada dále doporučuje:
A. Provádění revizí v církevních sborech 
1 1. Revizoři po dobu, na kterou byli zvoleni, provádějí samostatně kontrolu hospodaření příslušného sboru nejméně jednou ročně, a to po sestavení účetní závěrky sboru za předchozí rok. Výsledek revize a svá stanoviska k hospodaření sboru v kontrolovaném roce a k rozpočtu sboru pro následující rok zachytí v písemné zprávě, kterou předloží správnímu orgánu a shromáždění příslušného sboru. 

2 2. Doporučenou podobu zprávy o revizi obsahuje oddíl C. Jednotlivé části zprávy je možno rozšířit o komentář nebo vynechat. Zpráva by měla obsahovat návrh usnesení pro shromáždění, kterému revizoři zprávu předkládají. 

3 3. Před revizí požádají revizoři správní orgán sboru, případně příslušné zaměstnance sboru o poskytnutí všech potřebných podkladů. V souladu s čl. 3 odst. 3 Řádu hospodaření církve je správní orgán sboru, případně jeho příslušní zaměstnanci, povinni bez zbytečného prodlení poskytnout revizorům všechny požadované podklady, poskytovat jim informace a v průběhu revize s nimi spolupracovat. 

4 4. Při zahájení revize se doporučuje sepsat protokol, v němž je uvedeno datum zahájení revize, seznam vyžádaných dokumentů a informací, jméno osoby, která odpovídá za jejich poskytnutí, datum jejich poskytnutí a datum jejich vrácení po skončení revize. Protokol podepíší revizoři a představitelé sboru, případně jejich zástupce výslovně pověřený správním orgánem. 

5 5. Rozsah případných dalších revizí a podobu zpráv o nich určí správní orgán nebo shromáždění, které takovou revizi požaduje. 

B. Činnost revizorů 
1 1. Je účelné, aby revizoři dohlíželi průběžně, zda hospodaření příslušného sboru, vedení jeho účetnictví, správa jeho pokladny, povinné sbírky a odvody a plnění daňových povinností jsou v souladu s Církevním zřízením, řády, statuty a pravidly usnesenými synodem a s obecně platnými právními předpisy. Průběžně by dále měli dohlížet, zda hospodářská rozhodnutí a majetkoprávní úkony správního orgánu jsou v souladu se zájmy příslušného sboru. 

2 2. Činí-li správní orgán významná rozhodnutí, která se týkají hospodaření sboru a nakládání s jeho majetkem, může tato rozhodnutí předem konzultovat s revizory s cílem předejít jejich pozdějším výtkám. 

3 3. Doporučuje se, aby svá zjištění revizoři předkládali nejprve správnímu orgánu příslušného sboru s výzvou, aby zjištění projednal a učinil doporučená opatření. Pokud se revizoři a správní orgán neshodnou na vhodném řešení, obrátí se na nadřízený správní orgán se žádostí o radu a pomoc. Shromáždění příslušného sboru předkládají svá zjištění pouze v případech, které se nepodaří vyřešit ve spolupráci se správními orgány. 

4 4. Je vhodné, aby revizní zprávu, která má být předložena shromáždění příslušného sboru, revizoři projednali nejprve se správním orgánem příslušného sboru, aby se předešlo nedorozuměním a aby správní orgán mohl včas odstranit případné chyby a nedostatky, případně předložit shromáždění svá vysvětlení či návrhy. 

5 5. Revizoři nejsou oprávněni jednat jménem sboru se třetími osobami, a to ani s finanční úřadem nebo s dalšími orgány státní správy. Mohou se však účastnit kontrol, které tyto orgány provádějí, pokud je správní orgán příslušného sboru k těmto kontrolám přizve. 

6 6. Revizoři jsou povinni zachovávat mlčenlivost o osobních údajích, které se týkají sboru a jeho členů, pokud tyto údaje nejsou předmětem jejich zjištění a pokud nejsou poskytovány těm, jimž jsou revizoři povinni svá zjištění předkládat. 

C. Zpráva o revizi hospodaření 
Zpráva o revizi hospodaření sboru ............................................... za rok .......... 
Revize byla provedena dne ......................................... 

revizory ...................................................................... 

za účasti ....................................................................... 

s tímto výsledkem: 
1. Rozpočet 
Schválený rozpočet sboru pro rok ......... byl/převážně dodržen,   byl/nebyl dodržen. 
K významným odchylkám došlo v těchto kapitolách/položkách: 
	Kapitola či položka 
	Odchylka 
	Zdůvodnění správního orgánu 
	Stanovisko revizorů 


Bylo / Nebylo dodrženo ustanovení čl. 6, odst. 6 ŘHC. 
(Správní orgán sboru průběžně sleduje výsledky hospodaření a podle potřeby činí opatření ke splnění rozpočtu. V případě překročení celkových výdajů stanovených v rozpočtu je nutno provést úpravu rozpočtu. Pokud skutečné výdaje přesahují rozpočtovanou částku o více než 25 % a nejsou kryty odpovídajícím zvýšením příjmů, je správní orgán povinen do jednoho měsíce předložit upravený rozpočet k projednání příslušnému sborovému shromáždění.) 
Doporučení revizorů: 

Návrh závazných opatření a termínů k jejich naplnění: 
(pravidla sestavování rozpočtu, omezení hospodaření v dalších letech apod.) 
2. Majetek sboru 
Sbor vlastní/nevlastní nezcizitelné nemovitosti (viz čl. 14 ŘHC). 

Pokud ano: je/není řádně veden seznam nezcizitelných nemovitostí a je/není s nimi nakládáno dle ustanovení ŘHC. 

Sbor vlastní/nevlastní zcizitelné nemovitosti. 

Pokud ano: je/není řádně veden seznam zcizitelných nemovitostí a je/není s nimi nakládáno dle ustanovení ŘHC. 

Nemovitosti sboru jsou/nejsou v řádném technickém a právním stavu a je/není s nimi nakládáno s péčí řádného hospodáře. 
(otázka řádného využití, údržby apod.) 
Evidence movitého majetku je/není vedena. 

Majetek (včetně finančních prostředků) a odpovědnost sboru (včetně odpovědnosti za majetek a zdraví třetích osob při konání akcí mimo sborové budovy, např. táborů) jsou/nejsou dostatečně pojištěny. Případné zdůvodnění: 

Zůstatky na finančních účtech a v pokladnách odpovídají/neodpovídají stavu uvedenému v účetnictví. 

Závazky a pohledávky jsou/nejsou řádně evidovány a plněny. 

Existují /Neexistují závazky či pohledávky více než 30 dnů po splatnosti. 

Dokladová a fyzická inventarizace majetku, závazků, pohledávek a finančních prostředků sboru byla/nebyla provedena s tímto výsledkem: 

Doporučení revizorů: 
(k závazkům a pohledávkám po splatnosti atd.) 
Návrh závazných opatření a termínů k jejich naplnění: 
(zavedení či úprava evidence, provedení inventur, opatření v případě mank a škod, zřízení pojištění atd.) 
3. Směrnice a sborové účetnictví 
Sbor má zpracovány tyto povinné směrnice a dokumenty: 
	Dokument 
	Zpracován 
	Dodržován 

	Organizační a podpisový řád 

	Oběh účetních dokladů 

	Inventarizační směrnice 

	Aktuální pokyn k inventuře 

	Spisový a skartační řád 


Účetnictví věrně zobrazuje/nezobrazuje stav majetku a závazků, finanční situaci a výsledek hospodaření sboru a je/není řádně vedeno. 

Výhrady/komentář k vedení účetnictví: 

Účetní doklady mají/nemají všechny potřebné náležitosti. 
Znamená to projít jednotlivé doklady – pokladní, přijaté a vydané faktury a zjistit: 

1 a) průběžnou kontrolou (příp. namátkově), zda doklady mají potřebné náležitosti: 

0 • adresátem je FS a je uvedena správně adresa a IČ 

1 • u přijatých faktur má být podpis schvalujícího, předkontace (účty, na něž bylo účtováno) a podpis účetní 

2 b) u přijatých faktur (vyšší částky) nalézt či vyžádat k nahlédnutí podklad (smlouvu, objednávku, příp. určení akce apod.) 

3 c) podobně u významných výdajových pokladních dokladů 

4 d) prohlédnout bankovní výpisy a namátkově k určitým částkám vyhledat příslušnou fakturu či smlouvu 

Oprávněnost a přiměřenost výdajů sboru, včetně příslušných právních podkladů byla přezkoumána s tímto výsledkem: 

Doporučení revizorů: 
(k vedení účetnictví a dodržování směrnic) 
Návrh závazných opatření a termínů k jejich naplnění: 
(zpracování směrnic, účetní osnově, oprávněnosti výdajů atd.) 
4. Povinnosti a jejich dodržování 
Odvod do personálního fondu byl/nebyl proveden v řádné výši a termínu. 

Odvod seniorátních a celocírkevních repartic byl/nebyl proveden v řádné výši a termínu. 

Při nakládání s majetkem a tvorbě závazků sboru byla/nebyla dodržena ustanovení a omezení stanove-ná ŘHC čl. 19, 20 a 21. 

Bylo/Nebylo podáno daňové přiznání (daň z příjmu a z nemovitostí, případně daň silniční) ve stano-veném termínu. 

Byl/Nebyl tvořen rezervní fond ročním odvodem ................. Kč, v celkové výši ................. Kč. 

Smluvní závazky sboru (aktuální i budoucí) a rozhodnutí správního orgánu, která se týkají hospodaře-ní sboru, byly prověřeny s tímto výsledkem: 

Doporučení revizorů: 
(k plnění povinností, smluvním závazkům, rezervnímu fondu apod.) 
Návrh závazných opatření a termínů k jejich naplnění: 
(odvody, naplnění ustanovení ŘHC atd.)

5. Stanovisko k rozpočtu sboru na aktuální rok 
Rozpočet je/není sestaven jako vyrovnaný nebo přebytkový. 

Rozpočet zahrnuje/nezahrnuje vypořádání zisku či ztráty za předchozí rok. 

Součástí rozpočtu je/není plnění povinností stanovených ŘHC a Statutem PF (odvod repartic a PF) 

Rozpočet naplňuje/nenaplňuje ustanovení čl. 6 (případně i dalších) ŘHC. 

Revizoři (vyberte jednu z variant) 
- doporučují/nedoporučují rozpočet schválit 

- doporučují rozpočet schválit s těmito úpravami: 
6. Návrh usnesení 
Sborové shromáždění schvaluje/neschvaluje hospodaření sboru ............. za rok ........... 

Sborové shromáždění schvaluje/neschvaluje rozpočet sboru .................. pro rok .......... 

Sborové shromáždění schvaluje tato opatření a termíny k jejich naplnění: 
(uveďte opatření, která je nutno schválit) 
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